Guias AFIP PASO A PASO

(Como se realiza el alta de
controladores e impresoras fiscales?




El servicio “Gestiéon de Controladores Fiscales”, es una herramienta disponible en
Internet que requiere la utilizacion de “Clave Fiscal” y permite entre otras cosas:

» Realizar el alta de controladores e impresoras fiscales.

Tenga en cuenta que para efectuar el alta o modificaciones de datos

? de controladores e impresoras fiscales, debe contar con:

- Clave Fiscal (habilitada con nivel de seguridad 3, o superior)

- El Servicio “Gestion de Controladores Fiscales” incorporado
a su “Clave Fiscal”.

(Ver procedimiento para el cambio de memoria fiscal o baja del equipo)

*

| ¢Como se realiza el alta de controladores fiscales? |

PASO 1
Ingrese con su “Clave Fiscal” al Servicio “Gestion de Controladores Fiscales”.

Usuario:
9 Gestion de Controladores Fiscales

Gestidn de Controladores Fiscales
eAceptacic’m de Designacion

Incarporacion v Revocacidn de Relaciones

SALIR

Recuerde que para acceder a este servicio debera:

- Ingresar a la pagina de la AFIP (www.afip.qov.ar) y, en el recuadro “Acceda
con Clave Fiscal” incorporar su CUIT/CUIL/CDI. Luego, presione el botdn “IR”.

- Dentro de la pantalla que se despliega a continuacién, ingrese en el campo
“CLAVE” su clave fiscal. Luego presione el boton “INGRESAR”.

- El sistema desplegard en pantalla la lista de servicios AFIP que tiene
habilitados. Alli seleccione el denominado “Gestion de Controladores
Fiscales”. De no encontrar este servicio debera habilitarlo utilizando la opcion
“Administrador de Relaciones de Clave Fiscal”.
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http://www.afip.gov.ar/
https://auth.afip.gov.ar/contribuyente/?
http://www.afip.gob.ar/genericos/guiaDeTramites/consulta_show.aspx?id=1039
https://auth.afip.gov.ar/contribuyente/?

PASO 2
Dentro del menu desplegado debera seleccionar la opcién “Contribuyente”.

Gestion de Controladores Fiscales Salir

CUIT: Dependancia: |-

Selecciohe su perfil

Contribuyente
rofesional 6N SIStemas

Empresa Proveedora

PASO 3
Dentro de las opciones desplegadas cliquear sobre la denominada “A/B/M de

Controladores Fiscales”.

Gestion de Controladores Fiscales Salir

CUIT: Dependencia: |

Servicio perfil Contribuyente

< A/BM de Controladores Fiscales >‘

Reempadronamiento de Controladores Fiscales

PASO 4
Debera seleccionar la opcion “Alta” a fin de comunicar la inicializacion de

controladores e impresoras fiscales.

Gestion de Controladores Fiscales Salir

CUIT: Dependencia: |-

Servicio perfil Contribunrente

%

Modificaciones

Consultas

Constancias

PASO 5

El sistema desplegara en pantalla las opciones para realizar el alta de controladores e
impresoras fiscales. Podra realizarlo ingresando los datos del controlador en linea o
efectuando la importacion de datos.

Gestion de Controladores Fiscales Salir

CUIT: Dependencia: |-

Servicio perfil Contribuyente
VER PASOS SIGUIENTES
B eambadrnaimiento de Coontrnladores Fiscales
Presentacion asistida en linea
Presentacion por importacion de datos VER PASOS SIGUIENTES
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PASO 6 - Opcion “Presentacion asistida en linea”
Debera ingresar los datos del controlador, requeridos por el sistema y presionar

“Aceptar”.

Seleccione
el cédigo
del equipo

Datos del controlador Fiscal

Codigo

ertralador
" NCR 2028

Empresa
proveedora

*
Equipo PTORTO

Contribuyente CF

Alta de controladores Fiscales

Marca v Modelo Hro. de Serie
1234547
Tipo Controlador Fiscal
Ingrese el
numero de serie
del equipo

Estos datos serdn requeridos en caso de haber tildado “SI” en el campo “Equipo Usado”

Datos del Vendedor

J

Datos del Inicializador

— _ >

\

Profesj il I resoras Fiscales)
Cuit I

( Ubicacion del controlador

r l
< ’__ ST LI LT

Este dato debera completarse en caso de haber tildado “NO” en el campo “Equipo Usado”

Empresa Comercializadora Fecha Entrega

Cuit Servick
Techico

Tecnico Autorizado @Fecha Inicializacion

Este dato es requerido inicamente para “Impresoras Fiscales”

Cod. Punto de La lista desplegable de
Venta Cod. Post localidad aparecera
< Provincia ) Localida : luego de seleccionada
Calle Humero la’ P.rovincia yel
codigo postal.
Piso OficinaiDy
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PASO 7 - Opcion “Presentacion asistida en linea”
De resultar correctos los datos ingresados el sistema posibilita la impresion de la
constancia del alta, para lo cual debera seleccionar la opcion “Constancia Alta”.

Gestion de Controladores Fiscales Salir

Dependencia: |-

CUIT:

Alta de Controladores Fiscales

@ancia Alta Caja Regi@ Volver

PASO 8 - Opcion “Presentacion asistida en linea”
El sistema despliega en pantalla la constancia del alta.

200 - ARG DE HOMENAJE A RALUL SCALABRINI ORTIZ

&‘ g". ? ?‘. Constancia de Alta de

ADMINISTRACION PIDERAL DE Controladores Fiscales

HORISOS PURBLICOS

-Datos Contribuyente -
cuir Apellido y Nombre / Razdn Social
.Datos del Controlador Fiscal ..
Cadigo Marca y Modelo N°Serie
Empresa Proveedora Tipo de Equipo

( ) (o )

~——{ ) Equipo Usado

{ ") Propio () Pertenecio a un tercero CUIT del tercero :

~Datos del Vendedor

Fecha de El
cuIT Empresa Comercializadora =ena de Eniega
) ( ) v )
n A
~Datos del Inicializador -
cuir Servicio Tecnico
[ ] Fecha de
CuUIT Técnico Autorizado
i ) ( ) )]
Ubicacion del Gontrolador -
( Cadigo Punto de Venta - Domicilio
"

N°Constancia Fecha Dependencia de AFIP

Recuerde que esta constancia debera estar en el equipo o junto al lugar de
emplazamiento -en forma visible.
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PASO 6 - Opcion “Presentacion por importacion de datos”
Debera chiquear sobre el boton “Examinar” para seleccionar el archivo que contiene la
informacion (ver modelo de contenido del archivo).

Gestin de Controladores Fiscales Salir

CUIT: Dependencia: |.

Presentacion por Inportacion de Datos
Seleccionar ruta de acceso al archivo a importar: | ( Exarmninar... Importar |

Consultar Codigo Localidad Consultar diseno de Registro Volver

<& Esta informacion es necesaria ya que, dentro de los datos
relativos a la ubicacion fisica del controlador/impresora
fiscal, se solicita el “Codigo de localidad”.

Importante: el archivo debera tener formato texto y la informacion cumplir
con las especificaciones detalladas en el Disefio de Registro
(ver disefio).

PASO 7 - Opcidén “Presentacion por importacion de datos”

Una vez seleccionado el achivo de importacion presionar sobre el boton “Importar”.

Gestion de Controladores Fiscales Salir

CUIT: Dependencia: |

Presentacion por mportacion de Datos

Seleccionar ruta de acceso al archivo a importar, | Archivo. txt Exarinar... K Importar | >

Consultar Codigo Localidad Consultar diseiio de Registro Volver
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PASO 8 - Opcion “Presentacion por importacion de datos”

De resultar correctos los datos del archivo de importacion, el sistema desplegara la pantalla de
confirmacion de los datos de los controladores que han sido reempadronados.

Gestidn de Controladores Fiscales Salir

CUIT: Dependencia: |-

Presentacion por Importaciéon de Datos

Redgistros impartados Ok

Fecha entrega inicializacion Venta
S |
P |

r

cuIT |C0(Iiu0 ‘ N'Serie ‘ Fecha Pto
| |
| |

=
=

| ——— e e | [P

Volver

(VER PROCEDIMIENTO PARA IMPRIMIR LA CONSTANCIA DE ALTA)

Paso a Paso — Alta de Controladores Fiscales por Internet Pagina 7/10




Impresion de Constancias de Alta \

PASO 1
Dentro de la opcion “Alta de Controladores Fiscales” debera seleccionar la opcion
“Constancias”.

Gestion de Controladores Fiscales Salir

CUIT: Dependencia: |-

Servicio perfil Contribuyente

ASBMml de Controladores Fiscales
Altas

Modificaciones

Consultas
< Constancias

PASO 2

El sistema desplegara las constancias correspondientes a cada uno de los
controladores/impresoras fiscales que se encuentran disponibles.

Debera cliquear sobre el numero de constancia que corresponde al
controlador/impresora fiscal respecto del cual necesita realizar la impresion de la
Constancia del Alta efectuado.

Acuse de Recibo de Alta de Controladores Fiscales
Constancia - - . .
™ Fecha Cadigo N° Serie N° Tramite
941 N 2710820049 VT BES5400 229
N_ Constancia Cédigo Ne Serie N° Tramite
N° Fecha
942 27i08r2009 HEC 1266589 230
Constancia Cadigo N° Serie N° Tramite
N° Fecha
944 271082004 B 1234567 332
Constancia . - . i
m Fecha Codigo N° Serie N° Tramite
946 271082004 B 1234568 234
Constancia o o - o |
™ Fecha Codigo N° Serie N° Tramite
993 28/08/20049 IS 1231231 253
Constancia Codigo N° Serie N° Tramite
N° Fecha
994 28/08r2009 554 1234567 254

T

El sistema posibilita, una vez efectuado el alta posibilita la
impresion de las constancias de alta de los controladores para los
cuales se hubiera cumplido con la remisién de informacion.
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PASO 3
El sistema desplegara en pantalla la constancia correspondiente, de acuerdo con el

modelo que se detalla a continuacion:

20049 - ARIC DE HOMEMAJE & RAUL SCALABRINI ORTIZ

q\‘ y"- ﬁ %. Constancia de Alta de

ADMINISTRACION FIDIRAL DE Controladores Fiscales

INGRESOS PURBLICOS

-Datos Contribuyente -~
cuir Apellido y Nombre / Razon Social
_Datos del Gontrolador Fiscal .
Gadigo Marca y Modelo N°Serie
Empresa Proveedora Tipo de Equipo

( ) (mooms )

~——( ) Equipo Usado

{ ") Propio () Pertenecio a un tercero CUIT del tercero :

~Datos del Vendedor

Fecha de E
cuIT Empresa Comercializadora =ena de Enega
) ( ) e )
n A
~Datos del Inicializador —
cuIT Servicio Técnico
[ ] Fecha dz=
CuIT Técnico Autorizado
a ) ( ) )]
Unbicacion del Confrolador “
Cadigo Punto de Venta - Domicilio

N°Gonstancia Fecha Dependencia de AFIP
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DISENO DE REGISTRO PARA LA IMPORTACION DE DATOS

AFL

DISEHO DE REGISTRO

DEMOMINACION DE LA TAREA

Régimen de Emision de Controladores Fiscales — Altade Controladores Fiscales — Presentacion por Importacidn de datos

DENOMIMACION DEL ARCHIVO Hoja [ De:
|alta CF_DDMMAAAA 1
TIPO DE SOPORTES CARACTERISTICAS DEL REGISTRO
Disquete CD ZIP Disco Otros Longitud Tipo
X X X X X 161 1
POSICIONES Tipo de )
Campo N° dat Denominacion del campo Observaciones
Desde Hasta Cant. ato
1 1 11 11 ACUIT del Contribuyente Oiligatorio
] 13 14 E 1|Cad. del Controlador fiscal Ciligatorio
3 15 21 7] AN° Serie Obligatorio
4 79 2 1 AEquipo Usado Dotgl?;a\gﬁz 1{usado).
Dtpl_'opio}_o 1. (tercero).
= 23 23 1 APropic o Pertenecio a un Tercero absl';%f]t?'gi crglll-:?wzrdf;l
ceros
Obligatorio si campo 4=1
(usado) y campo 5=1
g 4 4 " qCUIT gl Tercero (tercero). Sino rellenar con
Ceros
E 35 45 11 ACUIT Empresa Provesdora Oiligatorio
9 4H 26| 11 ACUIT Empresa Comerciaizadora Oiligatorio
11 57 B4 5 AFecha de Entrega del Controlador Fiscal Do omate:
1] G5 75 11 ACUIT Servicio Técnico COiligatorio
13 TH B 11 ACUIT/ICUIL Técnico Autorizado Obligatorio
14 87 54 E AFecha de Inicializacién del Controlador Fiscal ggﬁf ;‘f rio. Fomato:
Oiligatonio si es Impresora
15 o5 105 11 ACUIT/CUIL Profesional en Sistemas Fizcal. Sino rellenar con
Ceros
16 106 109 4] JCod. de Punto de Venta Cbligatorio
16 110) 111 7 ACodigo de Provincia Obligatorio. Segin tabla,
17] 113 118 E ACodigo de Localidad Obligatorio. Segun tabla.
/ 18 117 120 4 ACodigo Postal Obligatorio. Segun tabla.
Este Cédlgo podré 19 121 150 30 HCalle Obligatorio
ser Cénsultado in_ 20 151 156 = ANumero Ciligatorio
gresando a la OpCléI‘l 21 157 158 2 APizo Cpcional
“Consultar CédlgO i 159 161 3 HJDepartamento Opcional
de localidad” que se
encuentra en la Op-
cion “Presentacion
por importacion de
datos” CODIGOS DE TIPOS DE DATOS
atos bético 3 Alfanumérico 5 Empaquetado el/zigno Binario c/signo 9 Blanco
(ver [!antalla) érico 4 Caracter especial 6 Empaquetado s/signo Binario s/signo

Ejemplo de archivo para la importacion:

20000000001S5SA888888711230000000003300000000630000000007
2700000000600170100138

e

24000000007

12345612dep

Nombre_de_la_Call
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